Espacios para convivir

PRESENTA TU PROYECTO
DEL 30 DE MAYO AL 22 DE JUNIO
DE 2023

#Hciutatproactiva
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:COMO PRESENTAR PROPUESTAS A “LA CIUTAT PROACTIVA”?

PASO 1

Accede al tramite Ayudas para proyectos de innovacién urbana: la ciudad proactiva en la Oficina
Virtual de Trémites.

Es necesario leer de manera detenida los diferentes apartados informativos: Descripcidn,
interesados, tramitacién 'y responsable.

En el apartado tramitacién puedes encontrar informacién de cémo realizar el trdmite, asi como de la
documentacién que es necesaria presentar en la primera fase de la convocatoria. Esta
documentacién esta también disponible en el web de BIT Habitat.

IMPORTANTE: Consulta aqui los requisitos técnicos generales para poder realizar un trdmite en
la Oficina Virtual de Trémites.
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20220001535
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20220001535
https://bithabitat.barcelona/es/proyectos/la-ciutat-proactiva-2022/
https://bithabitat.barcelona/es/proyectos/la-ciutat-proactiva-2022/
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Clicar a iniciar el trdmite para comenzar con la tramitacién.

€ TORNA

Ajuts per a projectes d'innovacio urbana: La Ciutat Proactiva 2023

INICIAEL TRAMIT (&

Métodes d'identificacié Admesos

® EN TERMINI

bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
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, . . Identifi | movil
Para acceder al trdmite es necesario que la persona que lo sriidtese son emen
realiza se identifique. Puede hacerlo con certificado digital, el Pocumento identiicalivo

. ol . . MIF -
sistema Cl@ve o utilizando el IDCAT mobil.
k Numero de maovil
E n e ‘ Utiliza mi idCAT Mobil
Regisirame

U otros sistemas

Certificado digital: idCAT, DNIe, ofros.

v

@\ ‘ Cl@ve FIN24, Ciudadanos UE...

Ayuda Cancela la sesion

IMPORTANTE: Si no dispones de ningin certificado, puedes darte de alta en linea al IDCAT mébil
clicando en Registrarme o en siguiente enlace: https://idcatmobil.seu.cat/2language=es
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https://idcatmobil.seu.cat/?language=es
https://idcatmobil.seu.cat/?language=es
https://idcatmobil.seu.cat/?language=es
https://idcatmobil.seu.cat/?language=es
https://idcatmobil.seu.cat/?language=es
https://idcatmobil.seu.cat/?language=es
https://idcatmobil.seu.cat/?language=es
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Una vez accedido al trdmite con el identificador, es
necesario llenar el formulario.

Ayudas para proyectos de innovacién urbana: La Ciudad Proactiva 2022

o Todos los campos marcados con asterisco(*) son obligatorios.

Todos los campos marcados con el asterisco (*) son

obligatorios y hay campos marcados de manera
automdética segln la identificacién con la cual se ha
qccedido_ ;_F'ar:;::j:::‘:isct:tram\te?

Persona juridica

La persona que solicita el tramite es

$Quién esusted? *

Soy la persona solicitante

Soy un representante apoderado de la persona solicitante

bithabitat
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En el apartado tramitacién es necesario seleccionar Solicitud de participacién Fase 1: Pre-seleccién
de propuestas

Tramitacio

Seleccioneu quina tramitacié voleu realitzar *:

Seleccioni que tramitaci6 realitzar v

Sol-licitud de participacié Fase 1: Preseleccié de propostes
Sol-licitud de participacié Fase 2: Seleccié de propostes
Presentaci6 de documentacié per completar la sol-licitud
EXpOSi Presentaci6 d'al-legacions i/o recursos

bithabitat
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En el apartado Exposicién de hechos y
razones haz constar de manera muy

. , o . Haga constar les hechos y razonamientes en los cuales fundamenta la peticié. Tiene una limitacidn
breve el lnteres en pqrnc'pqr en |O de 2000 caracteres. En el caso de no tener suficiente espacio para su exposicién, podrd ampliarla
COhVOCGTOI’iG de OYUdOS adjuntando un documento pdf o tiff en el siguiente paso del tramite. *:

L

Ej: Yo, xxxx/la entidad xxxx estoy
interesada en participar en la
convocatoria de ayudas “la ciudad
proactiva” 2023.

Exposicién de hechos y razones

bithabitat
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En el apartado Peticién haz constar de
manera muy breve la presentacién del
proyecto en la convocatoria.

L

Peticidén

Ej: Yo, xxxx/ la entidad xxxx presenta el

proyecto xxxx a “la ciutat proactiva”
2023.

bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
de Barcelona

Concrete aqui la peticién de la manera mds clara y breve posible. Dispone de un espacio de 2000
caracteres. En el caso de no tener suficiente espacio para su exposicion, podrd ampliarla adjuntando
un documento pdf o tiff en el siguiente paso del tramite. *:
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Una vez completados todos los campos,
clica el botén continuar.

Si no se ha completado alguno de los
campos obligatorios preestablecidos, no
os dejard avanzar al paso 2 y saldré la
notificacién de los errores encontrados
que es necesario solucionar.

bithabitat
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Informacién municipal

De acuerdo con la normativa de proteccién de datos le infoermamos que sus datos persenales sean tratados por el
Ayuntamiento de Barcelona dentro del fichero 004 Servicios de Informacién y Atencién al Ciudadano con la finalidad de
gestionar el tramite o servicio solicitado (tratamiento 0006) legitimada en base al ejercicio de poderes plblicos. En caso
que el trdmite o servicio asi lo requiriese, los datos serdn comunicados al érgano o entidad competente para la
continuacién del tramite o servicio demandado. En este caso, sus datos personales pusden ser incorporados en otros
ficheros del Ayuntamiento de Barcelona. Tiene derecho de acceso, rectificacion y supresién, entre otros, scbre sus
datos. Puede consultar informacion adicional sobre la relacién de ficheros, sus finalidades, las bases legales de los
tratamientos, el periodo de conservacion de los datos y otra informacion de proteccion de datos en www.bcn.cat

/ajuntament/protecciodades/es.
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PASO 2

Adjuntar la documentacién de la convocatoria.

Recuerda que la documentacién que es necesaria presentar en la primera fase de la convocatoria
estd disponible en el web de BIT Habitat o en el apartado tramitacién del propio tramite.

= |nstancia de solicitud de subvencién ([documento bdsico 1)

= Propuesta ejecutiva del proyecto (documento bdsico 2)

= Acuerdo de agrupacidn, si fuera necesario

IMPORTANTE: Los ficheros han de colgarse en formato PDF/TIF y el peso méximo de todos ha de
ser de 10 MB. El nombre de los archivos ha de contener un minimo de 3 caracteres sin contar con
la extensién. No se aceptan archivos que contengan tildes o caracteres como ., $, &, |1, #, %.

bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
e Barcelona
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https://bithabitat.barcelona/es/proyectos/la-ciutat-proactiva-2022/
https://bithabitat.barcelona/es/proyectos/la-ciutat-proactiva-2022/
https://bithabitat.barcelona/es/proyectos/la-ciutat-proactiva-2022/
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Adjuntar documentacié :

Acontinuacié podeu adjuntar els documents per ampliar la sollicitud i acreditar els fets manifestats.
Trobareu tota la informacié sobre la presentacié de documentacié al seguent enllag.

U n G VeZ G d i U n 1'0 d G tod G | G d OC U m e n 1'0 C i é n , Heu de triar l fitxer que voleu adjuntar, indicar el titol del document i prémer adjuntar.

El pes maxim dels documents és: 10 MB entre tots.

haz clic en el botén continuar. Elnombre i e cocuments uepodey scjuniar 510

Fitxer [PDF/TIF]

EXAMINAR

Titol del document

ADJUNTAR

: Arxius que s'han d'enviar  Titol del document  Esborrar
Atencién: Antes de continuar comprueba | o et :
que has adjuntado toda la — &
documentacién imprescindible para
participar (ver pdgina 10).

02-lcp22_doc2_fasel_propexec.pdf  proposta_sxecutiva o

-
bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
de Barcelona
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PASO 3

Confirmar los datos.

Adjuntar documentacié

« Doc 1_instancia [01-1cp22_docl_instancia.pdf]

+ proposta_executiva [02-lcp22_doc2_fasel_propexec.pdf]

Para modificar informacién, clica en
modificar informacién. Al clicar este
botén se vuelve a revisar la solicitud des
del paso 1.

MODIFICAR INFORMACIO ' ENVIAR

Una vez confirmada, dar al botén enviar.

bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
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Firmar la solicitud para presentarla en el registro
telemdtico.

Cuando pulsdis el botén iniciar firma se abrird una nueva
pestafia en el navegador que redirige al web del
Consorcio Administracién Abierta de Catalufia para
firmar electrénicamente.

IMPORTANTE: Para realitzar el proceso de firma:

Si os habéis autenticado mediante sistema Cl@ve o
el IICAT mobil tendréis que indicar vuestro teléfono mévil
para que os envien un cédigo que necesitaréis para firmar
electrénicamente.
Si os habéis autenticado con Certificado, tendréis que
hacer clic a la opcién de Certificado digital.

bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
de Barcelona

Signatura digital :

Quan premeu el botd "Inicia signatura” s'obrira una nova pestanya en el navegador i us
redirigirem al web del Consorci Administracio Oberta de Catalunya per signar
electronicament.

Una vegada efectuat el procés de signatura es tancara la nova pestanya i podreu continuar
amb la tramitacié.

Per realitzar el procés de signatura:

* 5ius heu autenticat mitjancant sistema Cl@ve o I'ldCAT Mobil haureu d'indicar el
vostre teléfon mobil per tal que us enviin un codi que necessitareu per signar
electronicament.

« Sius heu autenticat amb Certificat, haureu de fer clic a l'opcié de Certificat digital.

Demostracié del procés de signatura :
Com signar electranicamentfg &

NICIA SIGNATURA

ENRERE

13
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Para dudas sobre el proceso de firma, clicar sobre el
enloce Com-o flrmar e/e,ctronlcamenfe qUe redlrlge O Un * 5ius heu autenticat mitjancant sistema Cl@ve o I'ldCAT Mobil haureu d'indicar el
mqnuql de Flrmq electronICO. vostre teléfon mobil per tal que us enviin un codi que necessitareu per signar

electronicament.

Per realitzar el procés de signatura:

« Sius heu autenticat amb Certificat, haureu de fer clic a l'opcié de Certificat digital.

Demostracié del procés de signatura :
», Com signar electrdnicamentfg] =
»

Una vez efectuado el proceso de firma se cerrard la
nueva pestafia y podrds continuar con la tramitacién.

bithabitat
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Una vez en el web del Consorcio Administracién Abierta

~ . s . Signa amb el mobil
de Catalufia, firmar electrénicamente. ’

Documents a signar:
XmIAFirmar

En el caso del IDCAT mobil, hay que incluir el nimero de
teléfono y clicar al botén sms.

Numero de mabil

L'is d'aquest servei implica lacceptacio de les seves
condicions d's

O altres sistemes

Certificat digital: idCAT, DNle, altres.
N

Ajuda Cancel-Ia la signatura del document

bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
de Barcelona



b3 Ajuntament de
@ Barcelona

Se envia un mensaje de texto con la contrasefa al
teléfono mévil facilitado y hay que introducir la Verificacié de la contrasenya
contrasefia y clicar al botén verificar.

S'ha enviat un missatge de text amb la
confrasenya al vostre mobil.

Mota: L'entrega dels SMS pot ammbar a allargar-se uns
minuts.

Introduiu la contrasenya

867687

=

juda Cancel-la la signatura del document

bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
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La Oficina Virtual de Trdmites notifica el
numero de referencia del trdmite y los
datos de entrada del registro.

Se puede descargar el justificante de la
presentacién al registro de la solicitud
clicando al documento PDF justificante
de la presentacién al registro de vuestra
solicitud.

bithabitat
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Descarregueu els documents resultants :

D Justificant de la presentacid al regist, clicitud

{ pdf, 84kb)

Recordeu que el tramit finalitzara quan... :

*  Podeu imprimir el justificant del trimit realitzat (arxiu en format PDF) o descarregar-lo en el vostre ordinador.

17
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Finalizar el trdmite. Cerrar sesién en la Oficina Virtual de Trdmites clicando cerrar
sesion.

.. . . n ) pjuntament
Oficina Virtual de Tramits Seu electronica @ 16:46:15 3 de maig de 2022 de Barcelona

Ajuts per a projectes d'innovacié urbana: La Ciutat Proactiva 2022

Heu emplenat correctament el formulari

bithabitat

Centre d'Innovacio Urbana
de Barcelona
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Para cualquier duda, escribe a

ciutatproactiva@bithabitat.barcelona

Indicando en el asunto “FAQs ciutat proactiva”



