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Manual de participacio
Concurs d’idees “Circuits esportius en femeni”




COMPARTICIPAR EN EL CONCURS D’IDEES “CIRCUITS ESPORTIUS EN
FEMENI”

PRIMER PAS: Envieu el formulari de participaci6 de la pagina web de BIT
Habitat:

https://bithabitat.barcelona/projectes/circuits-esportius-femeni/

SEGON PAS:

Opcio 1. Registrar la documentacio al registre electronic de ’Ajuntament:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/reqistre-electronic

Opcid 2. Registre presencial a I'lnstitut Barcelona Esports.
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PRIMER PAS: Envieu el formulari de participacié de la pagina web de BIT
Habitat:

1. Accediu a https://bithabitat.barcelona/projectes/circuits-esportius-femeni/

2. Aneu a l’'apartat “Formulari d’aplicaci6é”

Formulari daplicacio

w indlicates required fields

Pas1de3

PROPOSTA

3. Empleneu el formulari d’aplicacio:

- Introduiu-hi les dades requerides

- Accepteu el consentiment per al tractament de les dades personals
- Us arribara un correu de confirmacié d’enviament del formulari
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SEGON PAS: Opcio 1. Registrar la documentacio a través del Registre Electronic

de ’Ajuntament de Barcelona.

1. Accediu al REGISTRE ELECTRONIC DE L’AJUNTAMENT DE

BARCELONA a

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/reqgistre-electronic

2. Cliqueu a“ACCES A INSTANCIA GENERICA PER INTERNET”

Seu electrdnica / Registre electrdnic
Registre electronic

El Registre General és I'instrument de U'Ajuntament de Barcelona per controlar el flux de comunicacid entre aguesta
administracid, la ciutadania i altres organitzacions, i dona fe de si s’ha produit o no aquesta comunicacid. La seva finalitat és
preservar els drets de la ciutadania i també els de lAdministracio.

Instancia genérica per internet
Per cursar-1a, cal identificar-se amb certificat digital (comproveu els métodes d'identificacié i els requisits técnics)

Abans pero...

@ Cal comprovar que la peticié no correspon a un tramit electronic especific de la relacid de tramits de
I'Ajuntament de Barcelona, perqué, en aquest cas, podria rebutjar-se d’acord amb I'art. 66.6 de |a Llei 39/2015,
d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Verifiqueu que no hi ha un tramit telematic especific al llistat alfabétic de tramits realitzables electronicament.

Una vegada s’ha enviat la instancia, el registre emetra automaticament un justificant de la recepci6 i deixara constancia
de les dades de la peticid, inclos el nimero d’assentament.

& Accés a la instancia telematica genérica

& Accés a les sol-licituds telematiques especifiques

IMPORTANT:

Cal fer aquest tramit en data i
hora dins el termini de
presentacio de propostes.

Cal disposar de certificat
digital, Cl@ve o Idcat Mobil
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SEGON PAS: Opcio 1. Registrar la documentacio a través del Registre Electronic

de I’Ajuntament de Barcelona.

3. Accediu a la “Instancia genérica” amb el certificat digital, idcat mOBIL i
empleneu les dades que us demana el formulari.

4. En els camps “Assumpte”, “Exposicio de fets i raons” o “Peticid”, podeu
posar “Participacio en el Concurs d’idees Circuits esportius en femeni” o allo

que considereul.

Assumpte

Indiqueu de manera breu of trimit que voleu realitzar, Teniu una limitacié de 200 carbcters. *:

del nou panot del Segle XX

Exposicié de fets i raons

els fets i en els quals f 13 vostra peticid, Teniu una Bmitacé de
2000 cardcters. £n el cas de no tenir of suficient espal per a La seva exposicid, podrd ampliarta
adjuntant un document pdf o tiff en el segllent pas del trdenit. *:

3 del nou panot del Segle XX
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SEGON PAS: Opcio 1. Registrar la documentacio a traves del Registre Electronic

de I’Ajuntament de Barcelona.

5. Quan hagiu completat totes les dades, cliqueu a “Continuar”.

6. En Papartat “Adjuntar documentacié”, cal que adjunteu els documents a
adjuntar ala sol-licitud: Doc1. Instancia presentacioé del concurs, Doc 2. Proposta
executiva de la idea, Doc. 3. Memoria economica del prototip, Doc 4. Panell de
recursos grafics, Doc 5. Canvas d’innovacid i acord d’agrupacio (si s’escau)

Adjuntar documentacid :

A continuackl podeu adpuntar ¢l docurnents per ampliar L sollicitud | acreditar els fets manifestats.
Trobareu 1ot L informucid sobre |a presentackh de documentacid al seglent enlisg.,

i e triar el fiteer gue voleu sdjustar, indicar el 1tol del document | prdmer sdjumtar,

El pas mujodm dels doosments dx: 10 ME gnitre togs.

El nombee minim de documants que podeu adjuntar és: 10

Fitwes [PDE/TIF]

EXAMINAR DocliestinciaBH.pod

Titel del document

ADJUNTAR

CONTINUAR
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SEGON PAS: Opci6 1. Registrar la documentacio a través del Registre Electronic

de ’Ajuntament de Barcelona.

7. Quan la documentacio estigui adjuntada correctament, es veura aixi:

Adjuntar documentacié :

A CONtinuachkd podeu adpantar efs documents per ampliar L sob-icitud | acreditar els fets manifestats.
Trobareu 1023 13 informacié sobre la presentacid de documaentacis al seglent entiag,

Heu de triar of fiteer que voleu adjuntar, indicar el titol del document | peémer adjuntar,

£l pes mlxim dels documents és: 10 M8 entre tots,

€1 nombee mindm de Gocuments que podeu adjuntar és: 10

Fitxes [PDF/TIF]

EXAMINAR

Titol del document

ADJUNTAR

Arxius que s’han d'enviar  Titol del document  Esborrar

Dol instanciaBi.pdf Doc 1 Instancia .

CONTINUAR

8. Cliqueu a “Continuar”
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SEGON PAS: Opcio 1. Registrar la documentacio a través del Registre Electronic

de I’Ajuntament de Barcelona.

9. Us apareixera el resum de la informacié facilitada en el formulari anterior i
de la documentacio6 adjunta. Comproveu que és correcte i cliqueu a “Enviar”.
Si heu de modificar qualsevol dada o la documentacio6 adjunta, cliqueu a
“Modificar informacio”.

Adjuntar documentacié

+Doc 1 Instancika [Doclinstanciai,paf]

De conformitat amb ald establert a l'article 31.2 de I'Ordenanca reguladora de MAdministraciéd electronica d'aquest
Aluntament, us Informem que si L3 vostra peticid s cormespon amb algun dels trimits especifics que figuren al Portal de
trdmits, no peodulrd Cap altre efecte que ol del seu andy, S us tIODEU &0 JQUESE T3S, US FECOMANEM Que retornmey 2
I'apartat de tramits | que complimentey L3 vostra peticid fent (s de L3 possibilitat que especificament us oferim des
dalla.

Un cop rebuda La vostrs soblicitud, serd verificada per I'Oficina del Registre General | tramesa a Féegan competent per a
18 seva tramitacid, Uentrada en ¢l registre d'aquest determinach Ninich del termin per 2 12 seva expressa resolocsd |
norificacis,

Informacié municipal

Tractament dades nom sentit: Rebutjada

MODIFICAR INFORMACIO ENVIAR
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SEGON PAS: Opcio 1. Registrar la documentacio a través del Registre Electronic

de ’Ajuntament de Barcelona.

10. Confirmeu '’enviament de la “instancia genérica” mitjancant el
procediment de signatura digital:

Pas 3: Confirmeu-ne les dades i signeu la sol-licitud per presentar-la al registre telematic.

Signatura digital :

Quan premeu el botd "Inicia Signatura” s'obrird una nova pestanya en ¢l navegador i us
redirigirem al web del Consorci Administracié Oberta de Catalunya per signar
electrdnicament.

Una vegada efectuat el procés de signatura es tancar la nova pestanya i podreu continuar
amb la tramitacié,

Per realitzar el procés de signatura:

* Sius heu autenticat mitjancant sistema Cl@ve o I'IdCAT Mobil haureu d'indicar el
vostre teléfon mdbil per tal que us enviin un codi que necessitareu per signar
electrdnicament.

« Sius heu autenticat amb Certificat, haureu de fer clic a F'opcié de Certificat digital.

Demostracié del procés de signatura :
Com signar eiectrbmcamemﬂe

Ll ‘ INICIA SIGNATURA
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SEGON PAS: Opcio 2. Registrar la documentacié a través del Registre Electronic

de ’Ajuntament de Barcelona.

Registre presencial a I'Institut Barcelona Esports (av. de 'Estadi, 38-40) de dilluns a
dimecres, de 9.00 a 14.00 hores. En aquest supodsit s’haura de lliurar una memoria
USB amb tota la documentacié.
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Si teniu cap dubte, podeu escriure a:
Inn_urb@Dbithabitat.barcelona




